Obec Novy Salas, Novy Salas ¢. 75, 044 17 , okr. Kosice-okolie, ICO 00691283

v sulade s ust.§ 6ods. 1 zak. NR SR ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov

vyhlasuje

vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom trade v Novom
Salasi na poziciu

Pracovnik OU, v§eobecny administrativny pracovnik - referent iétovnictva

Charakteristika pracovného miesta

-samostatné a komplexné vedenie podvojného uctovnictva obce

- spracovanie uzavierky, finanénych vykazov a dafiovych priznani
- zabezpecenie dodrziavanie uctovnych terminov

- spolupraca s auditorom obce

-zaverecny ucet obce a vyro€na sprava obce

- osvedCovanie podpisov a listin

- evidencia obyvatel'stva, centralna ohlasovia, register adries

-evidencia faktur, protokolovanie posty, dane z nehnutelnosti a poplatky

Podmienky ucasti na vyberovom konani:

Kvalifikaéné predpoklady:
- Uplne stredoskolské alebo vysokosSkolské vzdelanie
- znalosti zakonov: Zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

- Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy, zakon ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 138/1991 Zb. o majetku obci
v zneni neskorsich predpisov

- uzivatel'ské ovladanie PC Word , Excel, Office a uctovnych programov

Iné kritéria a poziadavky :

- bezuhonnost

- spbsobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
- zdravotna spbésobilost

- analytické a logické myslenie

- ddéslednost, samostatnost, zodpovednost



- prax v samosprave vyhoda

- prax v uc¢tovnictve minimalne 1 rok

Zoznam pozadovanych dokladov:

- pisomna Ziadost o zaradenie do vyberoveho konania

- profesijny zivotopis uchadzaca

- overena fotokdpia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani

- vypis z registra trestov nie star8i ako 3 mesiace (nie je potrebné-overime v DCOM-e)

- pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre potreby
vyberového konania v zmysle zakona NR SR ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov
v zneni neskorSich predpisov

- Cestné vyhlasenie uchadzaca o spbsobilosti na pravne ukony

Predpokladany nastup: 01. december 2022, pripadne podla dohody.

Platové zaradenie vzmysle zakona NR SR & 553/2003 o odmeriovanim niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a ozmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich prepisov.

Vyberové konanie sa uskuto¢ni formou osobného pohovoru s uchadza¢om na Obecnom
urade, ktory mu bude vopred oznameni.

v

Obecny urad si vyhradzuje pravo nevybrat’ Ziadneho z uchadzacov.

Prihlasku a pozadované doklady je potrebné dorucit najneskér do 24.10.2022 do 12:00 hodiny
v uzatvorenej obalke s oznacenim ,, Vyberové konanie: VSeobecny administrativny
pracovnik -referent tictovnictva NEOTVARAT“

Na adresu: Obecny urad Novy Salas, Novy Salas €. 75, 044 17 Slanec

Viac informacii u starostu obce na tel. ¢. 055/6968180 alebo na email obecnovysalas@gmail.com

V Novom Salasi dria 10.10.2022

Ing. Andrea Michalkova

starosta obce Novy Salas
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